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Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetnic i ztozyC uzywajac
elektronicznego generatora wnioskow dostepnego pod adresem:

https.//instytutksiazki.pl/kraszewski/

Po ztozeniu wniosku w generatorze wnioskow, nalezy %o _
wydrukowac, opieczetowac, podpisac¢ oraz przestac tradycyjng
pocztg na adres Instytutu Ksigzki w Krakowie:

ul. Wroblewskiego 6, 31-148 Krakow

Na etapie naboru zataczniki sktada sie tylko w formie

elektronicznej. Nie ma koniecznosci przesytania ich tradycyjnag
poczta.

Do przestania zatgcznikow w wersji papierowej beda zobowigzani
whnioskodawcy, ktorzy otrzymajg dofinansowanie.
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Ztozenie wniosku poprzedza zatozenie konta - aby to zrobic

nalezy podac login (adres e-mail) i wprowadzi¢ proponowane
przez siebie hasto.

Na wskazany przy rejestracji adres e-mail zostanie wystany link
aktywacyjny, ktory zakonczy proces zaktadania wnioskui.
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Aby zapewnic poprawne dziatanie generatora wnioskow nalezy

korzystac ze zaktualizowanych wersji przegladarek
internetowych.

Nie nalezy jednoczesnie otwierac generatora wnioskow w
wiecej niz jednej karcie przegladarki!
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Wypethienie wniosku jest mozliwe po wczesniejszym uzupetnieniu panelu
Dane wnioskodawcy w zaktadce WNIOSKI:

O PROGRAMIE FAQ INSTRUKCJA KONTAKT  WNIOSKI ~ WYLOGUJ

. Dane wnioskodawcy
O programie o
Whnioski

Celem programu jest zapewnienie zroéwnowazonego dostepu do technologii teleinforme
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W panelu Dane wnioskodawcy migjscowosc wnioskodawcy wybierana jest
z listy rozwijalnej — prosimy o uwazny wybor wtasciwej nazwy, wskaznik G
zaczyta sie w formularzu wniosku automatycznie, wtasnie na podstawie
wybranych danych!

Kod pocztowy 00-000
Miejscowos¢
w. POMORSKIE, p. Sopot, g. Sopot (gmina miejska), m. Sopot (miasto)
iZniona 1 )
w. DOLNOSLASKIE, p. ktodzki, g. Bystrzyca Klodzka (obszar wiejski), m. Starkéwek (wie$)
Imie W POMORSKIE, p. pucki, g. Hel (gmina miejska), m. Hel (miasto)
Nazwisko w. POMORSKIE, p. pucki, g. Jastarnia (miasto), m. Jastarnia (miasto)

Stanowisko w. POMORSKIE, p. pucki, g. Puck (gmina miejska), m. Puck (miasto)

Nr telefonu 00000000
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Wypetniajgc dane wnioskodawcy n.aLeZ\{ podac dane osoby
upowaznionej do reprezentowania instytucji.

Osoba upowazniona 1

Imig Jan
Nazwisko Nowak
Stanowisko dyrektor
Nr telefonu 505505505

Adres e-mail ksiazkigksiazkowo.pl

Bez p(l)(dania osoby upowaznionej nie ma mozliwosci wypetnienia
whiosku.
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Numer telefonu moze zostac podany

Imig Jan

w dowolnym formacie -

Nazwisko Nowak
505 505 505 lub 505505505, Stanowisko  dyrekior
Nr telefonu 506505505
Adres e-mail ksiazkigksiazkowo.pl

Whnioskodawca moze podac numer komorkowy lub humer stacjonarny.

Przyktady sposobu zapisywania humerow stacjonarnych: 22 123 11 22, + 48 22
123 11 22, 221231122, +48221231122.
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Prosze nie edytowac wskaznika G wyswietlajgcego sie we wniosku.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci zaczytanej wartosci z wartoscig
wskaznika dochodow podatkowych gminy na dany rok podanym przez
Ministerstwo Finansow, w pierwszej kolejnosci prosimy o kontakt:

pomoc-kraszewski@instytutksiazki.pl
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Wypetniajac punkt Osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku i
kontakty z Instytutem Ksigzki prosimy wpisac dane osoby faktycznie
wypetniajace] whiosek — nawet jesli nie pracuje w instytucji sktadajacej
whiosek. Podanie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku i
kontakty z Instytutem Ksigzki jest obowigzkowe.

To wtasnie na adres e-mail wskazany w tym punkcie bedg wysytane
wszystkie powiadomienia dotyczgce wniosku — w tym informacje o
koniecznosci poprawy btedow formalnych.
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Osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku i kontakty z Instytutem Ksigzki

Imie Anna
Nazwisko Nowak
Stanowisko dyrektor
Nr telefonu 111222333

Adres e-mail ania@bibliopl

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku moze byc jednoczesnie
osobg upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy.
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Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania
t0 10 000,00 zt.
Maksymalnha kwota wnioskowanego dofinansowania
to 30 000, 00 zt.

Dofinansowanie moze stanowic
maksymalnie 85% kosztow catkowitych.
Wkiad wtasny musi stanowic
minimum 15% kosztow catkowitych.
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Preliminarz kosztow zadania:;

-Nazwa produktu powinna byc krotka i powinna okreslac jaki produkt
bedzie kupiony w ramach zadania, np. komputer, myszka, klawiatura, itp.

-Nie ma koniecznosci podawania petnej hazwy sprzetu.

-Nie ma koniecznosci podawania hazwy producenta i numeru seryjnego
sprzetu.

-\¥ ramach jednego kosztu moga byc tworzone zestawy - np. komputer
wraz z monitorem i klawiaturg. Podstawg tworzenia zestawow powinny byc
zasady prowadzenia ewidencji przez biblioteke.

-\ preliminarzu podaje sie planowane koszty. Jezeli w momencie zakupu
ceny ulegng zmianie, moga Panstwo dokonywac przesuniec (ich zasady
okreslone sg w Regulaminie - §11 p. 7).

-Ceny powinny byc¢ podawane w petnych ztotych.
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Preliminarz kosztow zadania;

-Jezeli koszty sprzetu pokrywane sg z dofinansowania, jednostkowa cena
nabycia nie moze przekroczyc 10 000,00 zt.

taczna cena nabycia w Zrodta finansowania
petnych zt (w kazdym
i i i i i . Finansowy wktad
- s pecdaidn Liczba  Jednostkowa cena nabycia(za1szt.)  wierszu |loc'zyn liczby Doffansowanieze wy Usuh
sztuk w petnych zt produktow oraz ; - wtasny
jednostkowej emdiie estybit whioskodawcy w
jednostkowej ceny e
Ksigzki w petnych zt
nabycia) il e petnych zt
B komputer stacjonarny 2 12000 24000 20000 4000
Dla produktow
dofinansowanych

maksymalna cena
Jjednostkowa to 10000
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Preliminarz kosztow zadania;

-W przypadku wydatkow finansowany z wktadu wtasnego nie obowigzuje
limit 10 000,00 zt.

t3czna cena nabycia w Zrédta finansowania

Jednostkowa cena petnych zt (w kazdym

Liczb X - Finansowy wktad
Lp. Nazwa produktu ;::u: nabycia (za 1szt.) wierszu iloczyn liczby Dofinansowanie ze whasny Usun
w petnych zt produktéw oraz Srodkow Instytut .
. B . Slag wnioskodawcy w
jednostkowej ceny nabycia)  KsiaZki w petnych zt SR
! komputer stacjonarny 2 12000 24000 ) 24000 m
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Preliminarz kosztow zadania:;

-Wnioskodawca uzupetnia preliminarz, wpisujac wydatki planowane w
ramach dofinansowania oraz wktadu wtasnego. Poszczegolne koszty moga
by¢ finansowane z dofinansowania lub z wktadu wtashego lub czesciowo z
dofinansowania i czesciowo z wktadu wtasnego.

Faceni Cona dalmeam Zrodta finansowania

Jednostkowa cena petnych zt (w kazdym

Liczba . ) . . . Finansowy wkiad .
Lp. Nazwa produktu e nabycia (za 1szt.) wierszu iloczyn liczby Dofinansowanie ze wiasny Usuii
w petnych zt produltéw oraz $rodkow Instytut whioskedawcy w
jednostkowej ceny nabycia)  Ksiaki w petnych zt peltoych 2t
% komputer 10 1000 10000 5000 5000
£ monitor 10 500 5000 o 5000

3 klawiatura 10 200 2108 2000 o © Usun
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Pre“minarz kOSZtéW Zadania: Preliminarz catkowitych wydatkow nz
-Kolejne pozycje w preliminarzu moga zostac @ Dodal peryely

dodane poprzez klikniecie przycisku ,dodaj
pozycje’, ktory znajduje sie nad preliminarzem. Lp. Nazwa produktu

-Kolumna ,Laczna cena nabycia w petnych ztotych..” uzupetniana jest
automatycznie po wprowadzeniu danych w kolumnach ,Dofinansowanie ze
srodkow Instytutu Ksigzki w petnych zt" oraz ,Finansowy wktad wtasny
whnioskodawcy w petnych zt",

-Minimalny wktad wtasny to udziat procentowy wktadu wtasnego w
catkowitych kosztach zadania. Nie ma koniecznosci dzielenia kazdego
kosztu na czesci proporcjonalnie optacane z dofinansowania i z wktadu
wtasnego.
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Preliminarz kosztow zadania:;

-Jezeli dany koszt planujg Panstwo pokryc tylko z dofinansowania, w
kolumnie dotyczacej wktadu wtasnego nalezy wpisac cyfre ,0".

-Jezeli dany koszt planujg Panstwo pokryc tylko z wktadu wtasnego, w
kolumnie dotyczacej dofinansowania nalezy wpisac cyfre ,0".
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Preliminarz kosztow zadania:;

taczna cena nabycia w Zrédta finansowania
Jednostkowa petnych zt (w kazdym
Liczba  cena nabycia (za wierszu iloczyn liczby

Lp. N roduktu i Usuih
P 20 procu sztuk 1szt.) w petnych produktow oraz 1‘:::::::::::;& Finansowy wktad wtasny sun
zt jednostkowej cen ioskod: hzt
J : ) ceny Ksia#hi w petnych z¢ wnioskodawcy w petnych z
nabycia)
komputer 10 1000 10000 5000 5000 FJ‘L.MT’
2 monitor 10 500 E 500! U

3 klawiatura 10 200 2000 2000 Wkiad wtasny © Usun

wymagane. Jesli
whkiad wtasny
wynosi o zt, prosze
wpisac cyfre o

NALEZY UZUPELNIC WSZYSTKIE POLA W KOLUMNIE DOTYCZACEJ
DOFINANSOWANIA | WKLADU WELASNEGO. BRAK UZUPELNIENIA
KTOREGOKOLWIEK POLA NIE POZWOLI NA POPRAWNE Zt OZENIE

WNIOSKU.
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W preliminarzu nalezy uwzglednic wytacznie ceny nabycia urzadzen i
oprogramowania. Nie moze byc w nim uwzgledniony podatek od towarow i ustug,
zwany dalej podatkiem VAT, w wysokosci ktorej podatnikowi przystuguje prawo do
Jjego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do urzedu skarbowego,
przy czym:

-whnioskodawcy, ktorzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia
podatku VAT zwigzanego z realizacjg zadania (dla ktorych podatek VAT jest
kosztem) - sporzadzajg preliminarze w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT)

-whnioskodawcy, ktorzy majg mozliwosc catkowitego odzyskania lub rozliczenia
podatku VAT zwigzanego z realizacjg zadania - sporzadzajg preliminarze w kwotach
netto (4. nie uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT, ktore bedg podlegaty
odzyskaniu lub rozliczeniuw);
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Nazwa banku i numer konta bankowego:

UWAGA! Przy podawaniu numeru konta bankowego nie nalezy stosowac
odstepow (spacji). Numer konta powinien zostac zapisany w formie ciggu
kolejnych cyfr, bez odstepow pomiedzy nimi.

Nazwa banku ING Bank Slaski

Numer rachunku 12-3456-7899-1234-5678-9912-3456

Numer konta ma nieprawidtowy format. UWAGA! Malezy podac zapis numeru konta bez odstepow pomiedzy cyframi.

JEZELI NUMER KONTA ZOSTANIE BLEDNIE WPISANY, SYSTEM NIE
POZWOLI NA POPRAWNE ZtLOZENIE WNIOSKU
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Zataczniki:

Zataczniki w generatorze wnioskow mozna zapisywac w hastepujacych
formatach: jpg/pdf/png. Pliki w innych formatach (np. docx) nie moga
zostac zapisane.

Aktualny odpis z rejestru instytucji kuttury ~ Przegladaj..  Kraszewskidocx Kraszewskidocx Kraszewskidocx © Usun

Plik musi by¢ w formacie jpg/pdf/png
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Zatgczniki (widok w generatorze):

Kraszewskipdf Kraszewski.pdf © Usun

Aktualny odpis z rejestru instytucji kultury Przegladaj.. Kraszewskipdf

Kopia aktualnego statutu wnioskodawcy
(zatacznik obowiazkowy tylko dla
samorzadowych instytucji kultury, w sktad
ltorych wchodza wyodrebnione
organizacyjnie biblioteki)

Przegladaj.. Kraszewskipdf Kraszewskipdf © Usun

Oswiadczenie o rozliczeniu dofinansowanych
zadaii z lat ubiegtych

Kraszewskipdf Kraszewski.pdf © Usun

Przegladaj.. Kraszewskipdf
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Zataczniki
Obowigzkowe zatgczniki to:
1.Aktualny odpis z rejestru instytucji kultury.

2.0swiadczenie o rozliczeniu dofinansowanych zadan z ubiegtych lat (do
sciggniecia ze strony internetowej Instytutu Ksigzki, z zaktadki programu
JKraszewski. Komputery dla bibliotek”).

Brak wymienionych zatacznikow uniemozliwi poprawne ztozenie
whiosku.

Jezeli w ostatnich latach biblioteka nie korzystata z zadnych dofinansowan
rowniez powinna ztozyc takie oswiadczenie, wpisujgc w poszczegolnych
polach - ,nie dotyczy"”.
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Zataczniki
Aktualny odpis z rejestru instytucji kultury.

-wydany nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wnioskui;

-zawierajacy tresc aktualnych wpisow dokonanych we wszystkich czterech
dziatach rejestru.
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Zataczniki
Oswiadczenie o rozliczeniu dofinansowanych zadan z ubiegtych lat.

Oswiadczenie o wywigzaniu sie wnioskodawcy z obowigzku rozliczenia
dofinansowan przyznanych w latach poprzednich - wzor oswiadczenia
stanowi Zatgcznik nr 2.

Jezeli w ostatnich latach biblioteka nie korzystata z zadnych
dofinansowan rowniez powinna ztozy¢ takie oswiadczenie!
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Zataczniki

Kopia aktualnego statutu potwierdzona za zgodnosc z oryginatem przez
osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z

wpisem do rejestru instytucji kultury.

Zatacznik obowigzkowy tylko dla samorzgdowych instytucji kultury, w
sktad ktorych wchodza wyodrebnione organizacyjnie biblioteki!
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Whnioskodawca ma mozliwosc dokonywania roznych czynnosci w czasie
wypetniania wniosku.

© Powrét © Odrzu¢ B Zapisz kopie robocza @ Zaakceptuyj @ Drukuyj

Na kolejnych slajdach przedstawione sg mozliwosci, jakie dajg powyzsze
przyciski.
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Zapis kopii roboczej jest mozliwy na kazdym etapie sktadania wniosku. Do
zapisania kopii roboczej potrzebne jest jedynie podanie danych osoby
odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku oraz wyrazanie zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

Po zapisaniu kopii robocze] mozna wylogowac sie z generatora wnioskow |
powrocic do niego w dogodnym dla Panstwa momencie, w czasie trwania
naboru. Wszystkie dane zapisane w kopii roboczej zostang zachowane.
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Ztozenie wniosku nastepuje po kliknieciu przycisku ,Zaakceptu;j”.

Jezeli wniosek nie zostat poprawnie uzupetniony, nie bedg Panstwo mieli
mozliwosci ztozenia go. W generatorze wnioskow pojawi sie ponizszy
komentarz:

Whiosek nie zostat wypetniony poprawnie. Prosze o zastosowanie sie do uwag zamieszczonych w czerwonych polach

QOK

Nalezy wybrac przycisk ,OK" i zastosowac sie do uwag, ktore pojawig sie w
Panstwa whniosku.
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Ztozenie whniosku nastepuje po kliknieciu przycisku ,Zaakceptu;j”.

Jezeli wniosek zostat poprawnie uzupetniony, pojawi sie okno ,Drukuj
whiosek”,

Zaakceptuj wniosek

Drukuj wniosek

[ v| ﬂ;él@ podpisany wniosek poczta tradycyjna

Wymagane jest zaznaczenie ,checkboxa’
-, wysle podpisany wniosek pocztg tradycyjng’.
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Po wybraniu przycisku ,Drukuj’ na ekranie pojawi sie podglad wydruku.
Majg Panstwo mozliwosc wydrukowania dokumentu i/lub zapisania go na
swoim komputerze. Po zapisaniu wniosku pojawia sie kolejne okienko,
gdzie poza zaznaczeniem ,checkboxa” - ,Wysle podpisany wniosek
tradycyjng pocztg" nalezy kliknac jeszcze przycisk ,Zaakceptuj i wyslij
whiosek".

Zaakceptuj wniosek

Drukuj wniosek

lg podpisany wniosek poczta tradycyjna

Prosze wydrukowac wniosek, podpisac go i wysta¢ podpisany wniosek poczta tradycying

Zaakceptuj i wyslij wniosek
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Po prawidtowym ztozeniu wniosku pojawi sie

Wniosek zostat wystany. Numer wniosku: 18/2021

komunikat potwierdzajgcy wystanie wniosku.

Whniosek otrzyma rowniez swoj nhumer.

W okienku nalezy wybrac przycisk ,OK", ktory zmieni status wniosku na
wystany.

I Whioski
Status

Numer wniosku Rok Data utworzenia Data edycji Edycja

Wystany 18/2021 2021 2021-05-24 12:27:29 2021-06-08 135251 £ Edytuj
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Pozostate przyciski

1.Przycisk ,Powrot” przekierowuje do zaktadki ,\Wnioski” bez zapisania
zmian wprowadzonych we wniosku. Jezeli chcg Panstwo zapisac zmiany
wprowadzone we wniosku, nalezy klikngc przycisk ,Zapisz kopie roboczg".

2.Przycisk ,Odrzuc¢’ stuzy do kasowania wniosku. Wniosek moze zostac
skasowany przez caty czas trwania naboru. Prosimy o przemyslane
stosowanie tego przycisku.
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Doktadne informacje zasad przyznawania dofinansowania, przebiegu
konkursu oraz zobowigzan beneficjentow znajdujg sie w Regulaminie
konkursu dostepnym na stronie internetowej Instytutu Ksigzki:
www.instytutksiazki.pl

Problemy techniczne prosze zgtaszac na adres:
pomoc-kraszewski@instytutksiazki.pl

Informacji o konkursie udzielaja:

Anna Zagorska, Kierowniczka | Dziat Analiz i Projektow Specjalnych IK

694 268 148 | a.zagorska@instytutksiazki.pl

Beata Najbar, Specjalistka | Dziat Analiz i Projektow Specjalnych IK
509 868 356 | b.najbar@instytutksiazki.pl




